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IIрАвилА
работьп кпФльзOвателей в читадьнOм зале Камчатского филиала ФБУ <ТФГИ по

ЩальневосточнOму федеральнOму oкpyryD

1" 0бщие пOлOжения

1,1" Настоящие Правила работы пользователей в читаJIьном зале Камчатского филиала
ФБУ (ТфГИ по ffальневосточному федеральному округу) (да"тее - Правила) разработаньl в
соответOтвии с кТиповыми правилrtми работы пользователей в !мтальньIх заJIах федерального
и территорииальньж фондов геологической информации>, },Iвержденньпии Приказом
Федерального агентства по недроlrользованиIо от 28.07.2011 г. }& 846, и <Гiравилаь,tи
fiолъзс}вания геологической и иной информацией о недрах в Каплчатском филиале ФБУ (ТФГИ
по f{альневосточному федеральному округу), утвержденными р}ководителем Камчатского
филиала 15.0i.2019 г.

1.2. Правила устанавJмвают порядок работы пользователей с
информацией в читыIьном зале Камчатского филиала.

t.З. Елата за посещение читаJIъного зала и пользование материалами не взимается.

1.4, Платные услуги пользQвателям irредоставляются на основании <<Положения о
ýлаrньж услугах, не относящихся к основным видам деятельности, оказываемых Калц.rатским

филиалоtчl>, 0огласно раоценкам, утвержденным ФБУ кТФГИ по Щальневосточному
федеральноNtу округу>.

1.5. Распорядок работы читаJIьного зала устанавливается руководителем Камчtrгского

филиала,

2" Раесмотрение Заявки на предоставление в пользоваIIие геологической
информации

2,1 flля предоставления в пользование общедоступной геологической информации,
являюrцеЙся государственноЙ собственностью, пользоватеJь Haпpi}BJUIeT з€UIвку в КамчатскиЙ

филиал (письменно иJм электронной по.пой), в которой указывает перечень зzlпратrrиваемой
геолоI,ической информации.

2.2" Камчатский филиал в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заlIвки
рассмаIривает ее, принимает решение о предоставлении геологической информации или
мотивированньй отказ.

2.З, Щля предоставления в tIользование геологической информации, обладателем
котороЙ явJuIотся КамчатскиЙ краЙ, пользователь HaпpaBJuIeT зilявку в Министерство
flриродных ресурсов и экOJrоIии Камчатского краJI (письменно иJIи электронной почтой), в
которой указывает перечень запраIIмваемой геологической информации.

2,4. ,Щ.тiя предоставления в пользование геологической информации ограниченного

геологическои



достуlrа (содержащей сведения, составJuIющие государственную тайну) поJьзователь
направJuIет заlIвку в Отдел геологии и JIицеЕзированиJI Щепартшлента по недропользоваЕию по
,Ща_ьневосточному федеральному округу по Ка:rлчатскому краrо (Камчатнедра), в которой

указывает перечень запраrrrиваемой геологической информации.

3. Порядок допуска и работы пользователей в читальном зале

3.1. Щля доступа и дальнейшей работы с геологической информацией в читаJIьном заJIе
пользователь предъявJIяет работнику Каirлчатского филиала документ, удостоверяющий
личность (паспорт, водительские права), заполняет Анкету пользователя (срок действия
анкеты 

- 
1 год). ,.Щ;ш рабо,rы 0 геологической информацией, содержащей сtsедения,

составляющио государственную тайну, пользователь дополнительно предъявляет
предписание на выполнение задания, справку о форме допуска и лицензию на осуществление
рабоц связанньIх с исIIоJIьзованием сведениЙ, составляющих государственную таЙну.

3.2. Сотрудник Ка;rдчатского филиа_па записывает данные посетителя и выданную ему
геологическую информацию в Журнал вьцачи материtLлов.

З.З. Для работы с материulJl€tlчlи, содержащими сведения, составJuIющие
государственную тайну, пользователь в сопровождении ведущего инженера спецчасти
направляется в споциально оборудованную комнату для работы с такими сведениями. В
данноЙ комнате запрещено использование телефонов, фотоаппаратов, сканеров и видеокамер.

З.4. Часы работы читrlльного зала: Понедельник - четверг - с 8.30 до 16.30о
технический перецlыв - с 10.00 до 10.15, с 15.00 до 15.15. Пятница _ с 8.30 до 15.00,
технический перерыв - с 10.00 до 10.15. Перерыв на обед - с 12.00 до 13.00.

4. Права, обязанности и ответственность пользователей

4.i. Пользователи, работающие в читiIльном зале Камчатского филиала, имеют право:

- получать информацию о расшорядке работы читального зала, услугах, ок€lзываемых
фи:rиалом, порядке и условиях их предоставления;

- получать консультации специалистов филиа;lа о структуре, составе и поисковом
аппарате филиала;

- получать информацию, в том числе в письменной форме, о причине отказа (отсрочки) в
выдаче материЕlJIов, существующих ограничениях на выдачу и копирование материалов, а
таюке о сроках, в течение которьгх они булут действовать;

- обжа_повать откЕlз в вьцаче фондовых мt}териалов в соответствии с действующим
законодательством. Щля решения спорньIх вопросов пользователи могут обратцатьоя к
руководству филиала, директору ФБУ кТФГИ по,Щальневосточному федеральному округу>,
Федера_пьное агентство rrо недроrrользованию, а также в установленном rторядке в судебные
органы Российской Федерации;

- делать выписки из предоставленных им материыIов, закЕвывать ипи самостоятельно
изготавливать копии фондовьгх материалов;

- по специаJIьному разрешению руководства филиала использовать собственные
технические средства (персональныЙ компьютер, сканер, фотоаппарат). Использование
технических средств доrтускается, если это не мешает работе других пользователей;

4.2. Пользователи обязаны:

- соблюдать настоящие Правила работы в читЕ}льном зале;

- после окончания работы при каждом посещении сдавать предоставленные ему материаJIы
сотруднику читtlльного заJIа;



- соблюдать распорядок работы tмтаJIьного заJIа, тишину и порядок во время работы.

4.З. Вопросы, связанные с хищением фондовьтх материалов tIользователями, решаются в

соответствии с действующим законодательством.

4.4. Пользователь, допустивший порчу или утрату полученньж фондовьIх материалов,

восстанавливает их за свой счет либо компенсирует затраты на их восстановлоние.

4.5. При несоблюдении Правил работы в IIитаJIьном заJIе посетителю откЕlзывается в

дальнейшей работе с фондовыми материаJIами.

5. Порядок выдачи материалов

5.1. Материt}лы предоставляются пользователям на основании визируемого на Заявке

решения о предоставлении информации. Выдача материЕIлов производится в течение одного

рабочего дня с момента получения решения и подбора материалов.

5.2. МатериаJIы вьцаются пользоватолям в окне вьцачи под расrrиску в Журнале

выдачи за каждуIо единицу уч9та (наименования) предоставленного материала с указанием
количества единиц хранения.

5.3. Единовременно дJUI испоЛьзоваIIия rrосетителю может быть выдано не более 5-ти

единиц учета (наименований). С учетом специфики состава материалов руководством

филиала могут быть установлены другие нормы выдачи.

5.4. При получении материiLлов в окне выдачи rrосетитель обязан шересчитать

количество листов выданной ему графики. В слгIае некомплектности подьзователь обязан

оообщить об этом сотруднику читаJIьЕого зала в окне вьцачи.

5.5. По окончании рабочего дня отработанные фондовые материалы сдаются

сOтруднику читаJIьного зала с проверкой их сохранности и счетоМ листоВ графики.

неотработанные до конца дня материаJIы могут храниться в комнате 2-9. В случае

отстутствия пользоватеJuI в читальном зале без уведомления в течение ДВУХ НеДеЛЬ

материЕrлы передаются в хранилище и могут быть выданы ДругомУ поль3ователЮ В

установленном порядке.

5.6. В целях обеспечения сохранности фондовых материtLлов в читаJIьном зыIе не

разрешается:

- курить, употреблять продукты питания, напитки;

-выносить материаJIы из читального зi}ла, передавать их третьим лицам, оставлять

открытые материалы не заrr\ищенными от солн9чного или электрического света

продолжительное время, писать на листах бумаги, положенных поверх материЕlJIов, загибать

углы листов;

*пользоваться при непосредственной работе с документап4и клеем, скотчем, маркером,

штрихом, чернильной авторучкой, ножницами, другими режущими предметаN4и;

5.7. Запрещается вносить изменения в тексты материttлов, делать на мzIтериаJIах и их

обложках rrометы, исправпения, подчеркивания.

5.8. При пол)чении материалов пользователь flроверяет их состояние и сохранность в

IIриоутствии сотрудника читаJIьного зала. При обнаружении повреждения или дефектов
материалов пользователь должен сообщить об этом сотруднику читt}льного зала.

5.9. Отказ или отсрочка в выдаче мt}териt}пов допускаются в слrIаях:

-их плохого физического состояния;

-ограничений на использование материt}лов, установленньD( в соответствии с



законодательством Российской Федерации или фондообразователем при передаче материалов
на постоянное хранение;

-необходимости выполнения служебных заданий сотрудниками филиала (справочная

работа, подготовка информационных материапов по запросам органов государственной
власти, проведение гIроверки наличия материалов, реставрация или коIIирование материЕlJIов,

работа по рассекречиванию материалов и др.);

-выдачи их другому пользователю.

6. КопироваIIие и выдача копий фондовых материалов, изготовленных по заказам
пользователей

6.1. По закtlзtlп.{ rrользователей (в pal\лKax решения о предоставлении в пользование
геологической информации о недрах) в зависимости от технических возможностей филиала
и физического состояния материалов изготавливаются ксерокопии, копии электронных
документов. Услуги rrо ксерокопированию, сканированию и печати материалов являются
платными и выполняются на основании кПоложенIб{ о ltлатньж услугах, не относящихся к
основным видаN.{ деятельности, окЕLзываемых Каrrлчатским филиалом)) по расценкам,
утвержденным ФБУ (ТФГИ по,Щальневосточному федеральному округу).

6,2. Заказы на создание электронных копий имеющихся цифровьu< материitIIов,
ксерокопий, сканирование, печать копий фондовьuс материалов оформляются на основании
Заявки на платные услуги. Заявка рассматривается руководством филиала, решение
принимается с учотом технических возможностей филиала, физического состояния
материалов и загруженности сотрудников по выполнению государственньж услуг.

6,З. Копирование материалов техническими средстваI\,rи пользователей, в том числе
сканерами, фотоаппаратами, видеокамера]чIи и др., производится только с рt}зрешения
р}ководства филиала после оформления соответствующей заJIвки в помещении чит€uIьного
зала под контролем сотрудников филиала. Ответотвенность за качество копирования
матери€Lлов, выrrолненного техническими средствами пользователя, филиал но несет.

6.4, Копии материалов вьцаются пользователю или его доверенному лицу под

расписку, а также пересылЕlются по указанцым адресам. При создании элоктронной копии
они могут направляться посетителю посредством информационно-коммуникационных
технологий.

6.5, Не допускается использование собственньж технических средств (сканеров,

фотоаппаратов, видеокаN,{ер и др.) при работе с материаJIами, содержащими сведения,
составляющие государственную тайну. При работе с дЕlнными материалап,Iи пользователь
может делать выписки и выкопировки в тетрадях и на каJIьке, оформленных в установленноп{
порядке в спецчасти филиала.

6.6. По окончании работы с материалами, содержащими сведения, составляющие
государственную тайну, пользователь предоставляет ведущему инженеру спецчасти
сделанные выписки и выкопировки на экспертизу. В случае, если в них содержатся сведения,
составляющие государственную тйну, они нагIравляются rrользователю спецпочтой в

установленном порядке.


